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RESPONSABLE COMPTABLE (H/F)
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FORFAIT JOUR

Vous avez le sens de I'organisation et disposez d’'une solide expérience
en comptabilité et en gestion financiere,
ce poste est fait pour vous !

MISSIONS

-Supervision et gestion globale de la comptabilité de I'entreprise :

Comptabilité fournisseurs : saisie, controle, paiement et classement des factures. Suivi et pointage des
comptes fournisseurs

Comptabilité clients : traiter la facturation en lien avec les commerciaux (création et envoi des factures
clients). Suivre et pointer les comptes clients. Encaisser les reglements. Relancer les clients

Gestion des notes de frais

Traitement des relevés bancaires et rapprochements bancaires

Effectuer les clétures mensuelles et annuelles en lien avec I'expert-comptable

Participer a différents travaux comptables ou fiscaux a la demande de la Direction

-Management 1 personne

* Maitriser son domaine d'activités professionnelles

e Connaitre les normes juridiques, fiscales et comptables

» Sens aiguisé de I'analyse et de la synthése

» S’exprimer avec clarté dans un francgais impeccable

« Utiliser couramment I'outil informatique et les outils de téléphonie ainsi que les outils de traitement
comptable et fiscal

» Rapidité d’exécution et efficacité professionnelle

» Résistance au stress

~

= SAVOIR-ETRE

« Courtoisie et amabilité * Objectivité
* Rigueur + Pédagogie
e Autonomie « Bon relationnel

+ Méthode et organisation

o Flexibil

NOTRE PROPOSITION DE VALEUR

ité & équilibre : télétravail possible, horaires * Avantages financiers & bien-étre : prime écomobilité,

ajustables et soutien a la parentalité ateliers bien-étre

o Développement & évolution : formations pour «nEngagement RSE : initiatives responsables pour un avenir
progresser et évoluer dans votre carriere durable

» Protection & soutien : mutuelle avantageuse et un CSE
aux nombreux bénéfices

REJOIGNEZ NOTRE EQUIPE !

Postulez ici rh@sulpice.fr @ sulpicetv.com



https://sulpicetv.com/carriere/
https://sulpicetv.com/
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